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KARTA 17

- Przeczytaj tekst.

ADAM BARDZO CHCIALBY PRACOWAC W BIURZE.
MUSI TYLKO WIEDZIEC, CO POTRAFI ROBIC.
POMOZE MU W TYM DORADCA ZAWODOWY.
ADAM DOSTAJE DO WYPELNIENIA ANKIETE.

n Przeczytaj ankiete Adama, a dowiesz sie, czy Adam poradzi sobie z pracg biurowa.

CZY POTRAFISZ... TAK NIE
1....JEZDZIC SAMODZIELNIE KOMUNIKACJA y
MIEJSKA?
2. ...KSEROWAC? X
3. ...LAMINOWAC DOKUMENTY? X
4. ...OBSLUGIWAC NISZCZARKE? X

5....STEMPLOWAC DOKUMENTY WEDLUG WZORU? = X
6. ...WKLADAC DOKUMENTY DO KOSZULEK? X
7. ...UKLADAC DOKUMENTY WEDLUG WZORU? X
8. ...ZACHOWAC PORZADEK NA SWOIM BIURKU? X

9....PRACOWAC NA KOMPUTERZE? X
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KARTA 18

- Przeczytaj jeszcze raz ankiete.
Zaznacz X zadania, ktore ty potrafisz zrobic.

CZY POTRAFISZ... TAK NIE

1....JEZDZIC SAMODZIELNIE KOMUNIKACJA
MIEJSKA?

2. ...KSEROWAC?

3....LAMINOWAC DOKUMENTY?

4. ...OBSLUGIWAC NISZCZARKE?
5....STEMPLOWAC DOKUMENTY WEDLUG WZORU?
6. ...WKLADAC DOKUMENTY DO KOSZULEK?

7. ...UKLADAC DOKUMENTY WEDLUG WZORU?
8....ZACHOWAC PORZADEK NA SWOIM BIURKU?

9....PRACOWAC NA KOMPUTERZE?
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KARTA 19

- Przyjrzyj sie zdjeciom. Powiedz, co widzisz.
Powiedz, czy Adam poradzit sobie z pracg biurowa.

ADAM KSERUJE DOKUMENTY. @ ADAM WKLADA DOKUMENTY
DO SEGREGATORA.
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ADAM NISZCZY STARE ADAM PRZYGOTOWUJE PISMA
DOKUMENTY W NISZCZARCE. DO WYStEANIA NA POCZCIE.

n Powiedz, czy ty juz potrafisz wykona¢ takg prace.
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KARTA 20

— Wytnij zdjecia, podpisy i symbole. Dopasuj podpisy i symbole do zdjec.
Wklej wszystko do zeszytu. Q

A EAT IEERUIE ] ADAM WKLADA j
N — ] DOKUMENTY |
' | DO SEGREGATORA. |
—————————— +————— ==X
| ADAM NISZCZY |  ADAM PRZYGOTOWUJE
l STARE DOKUMENTY | PISMA DO WYSLANIA
| W NISZCZARCE. | NAPOCZCIE.




