
Dzień dobry, 

Dzisiaj na zajęciach zapoznasz się ze sposobem pisania podania. Podanie jest 

pismem urzędowym, które piszemy w wielu przypadkach, np. starając się o 

pracę, staż, praktykę, wolontariat, czy chcąc załatwić jakąś ważną dla nas 

sprawę. Podanie to takie pismo, w którym kierujemy prośbę do jakieś osoby czy 

instytucji.  Poniżej zamieściłam dla Ciebie wzór podania.  

 

 



Oto zadanie dla Ciebie: 

Proszę uzupełnij brakujące informacje  w podaniach: 

 

Marek ……………………           Wrocław,…………………… 

Ul………………………… 

43-239……………………. 

 

       Szanowny Pan, 

       …………………………………….. 

       Dyrektor Szkoły Branżowej nr 3 

       We Wrocławiu 

 

Podanie o przyjęcie o szkoły 

Zwracam się z uprzejmą prośbą o przyjęcie mojego 

syna…………………………………………… do Szkoły ……………………. 

Nr …….. we Wrocławiu . Do podania dołączam potrzebne dokumenty. 

 

 

        Z poważaniem 

        ……………………………… 

  



………………………….     ……………………….. 

………………………….. 

………………………….. 

 

       Szanowny Pan 

       Jan …………………………. 

       Piekarnia Opolska w …………… 

 

Podanie o przyjęcie do pracy 

 

Zwracam się z uprzejmą prośbą o przyjęcie mnie do pracy na stanowisku 

……………………………..  Posiadam ……….letnie doświadczenie na 

podobnym stanowisku. Jestem osobą odpowiedzialną i ………………………. 

Potrafię także piec ………………….. na różne okoliczności oraz 

……………….   . Mogę rozpocząć pracę od …………………… 

 

 

        Z  poważaniem 

        ……………………………… 


